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KAUNO TECHNOLOGIJOS UNIVERSITETO LEIDYBOS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno technologijos universiteto (toliau — Universitetas) leidybos tvarkos apraSas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja Universitete leidziamy leidiniy tipus, paraiskos leisti leidinj
pateikimo ir vertinimo tvarka, leidinio leidybos etapus, finansavimg ir platinima, taip pat uz leidyba
atsakingy Universiteto padaliniy ir uz leidiniy vertinimg ir vadovélio, mokslo monografijos, mokslo
studijos, atvejo ir atvejo apraSymo zymos suteikimg atsakingos Universiteto leidybos komisijos
(toliau — Leidybos komisija) saveika.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Universiteto statutu, laikinuoju akademiniu reguliaminu
ir kitais Universiteto vidaus teisés aktais.

3. Universitete rengiami ir leidziami tokiy tipy studijy ir mokslo leidiniai bei elektroninés
ju versijos (toliau — Leidiniai):

3.1. vadovéliai;

3.2. mokslo monografijos;

3.3. mokslo studijos;

3.4. atvejai ir atvejy aprasSymai,

3.5. moksliniai Zodynai;

3.6. moksliniai zinynai, enciklopedijos, (bio)bibliografijos;

3.7. mokslo zurnalai;

3.8. daktaro disertacijos ir jy santraukos;

3.9. konferencijos darby leidiniai;

3.10. mokomosios knygos;

3.11. metodinés priemonés;

3.12. informaciniai leidiniai;

3.13. demonstracing ir iliustraciné medziaga;

3.14. kiti studijy, mokslo, §vietéjiski ar reklaminiai leidiniai.

4. Visi Universiteto 1ésomis finansuojami Leidiniai yra leidziami elektronine versija
(isskyrus daktaro disertacijas ir jy santraukas, mokslo Zurnalus, konferencijos darby leidinius,
informacinius leidinius) ir, esant poreikiui, leidziamos spausdintos Leidiniy versijos. Peréj¢ visus
leidinio leidybos etapus, turintys ISSN ar ISBN registracijos numerius, jie yra lygiaver¢iai kiiriniai,
tik publikuojami skirtingomis formomis.

5. Leidinio leidyba apima Siuos etapus: planavimg, rankra$¢io rengimg, rankrasScio
vertinimg, Zymos suteikimg (Leidybos komisija suteikia vadovélio, mokslo monografijos, mokslo
studijos ar atvejo ir atvejo apraS§ymo zyma; kity leidiniy zymos svarstomos ir tvirtinamos autoriaus
Leidinj inicijavusiame Universiteto padalinyje), Leidinio rankras¢io dokumenty pateikimg leidyklai
,»Technologija“ (toliau — Leidykla), redagavima, korektiira, dizaino ir stiliaus kiirima, iliustracijy
rengimg ir apipavidalinimg, maketo kompiuterinj rengima, maketo korekttira, registravima ISBN ar
ISSN agentiirose, DOI registravima (elektroniniams leidiniams), spausdinimg arba elektroninés
prieigos suteikima (elektroniniams leidiniams).



6. Leidinius rengia, spausdina arba prieigg prie elektroniniy leidiniy suteikia Leidykla.
Leidykloje rengiamos visy Leidyklos leidziamy Leidiniy elektroninés versijos, 0 spausdintos versijos
pagal poreikj.

7. Leidiniai gali bati leidziami tarptautiniu mastu pripazintose leidyklose. Tarptautiniu
mastu pripazinty mokslo leidykly sarasas patvirtintas Universiteto senato 2019 m. balandzio 17 d.
nutarimu Nr. V3-S-36 ,,Dél tarptautiniu mastu pripazinty leidykly sgraso patvirtinimo®.

8. Kai Lietuvos Respublikos teisés aktai draudzia projektams skirtas 1éSas panaudoti
Universiteto Leidyklos leidybos ir spaudos darbams, Leidiniai gali bati leidziami Kitose leidyklose.

9. Leidiniai tarptautiniu mastu pripazintose ar kitose leidyklose leidziami pagal leidybos bei
spaudos paslaugy pirkimo sutartis, kurios sudaromos vadovaujantis Universiteto sutar¢iy valdymo
tvarkos aprasu.

10. Leidiniai, kurie yra leidziami kitose leidyklose, privalo buti redaguojami ir turi atitikti
taisyklingos kalbos reikalavimus. Leidiniuose, neatitinkanc¢iuose taisyklingos kalbos reikalavimy,
negali biiti jraSoma Universiteto prieskyra.

11. Leidykla didesnius, ne ] skaitmeninius spaudos jrenginius nukreiptus, tirazus ar
poligrafiSkai sudétingus Leidinius ar jy dalis gali spausdinti kitose spaustuvése pirkdama spaudos
paslaugas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo bei Sio Apraso nustatyta
tvarka.

12. Leidiniy leidybos darby apimtims ir sekai numatyti Universiteto padaliniai (toliau —
Padalinys) visy kitais kalendoriniais metais planuojamy isleisti Leidiniy Leidybos poreikio planus (1
priedas) Leidyklai privalo pateikti iki spalio 15 d. Padaliniy Kitais kalendoriniais metais planuojamy
iSleisti Leidiniy planus Leidykla pateikia tvirtinti studijy prorektoriui (studijy ir su studijy veikla
susijusiy Leidiniy Leidybos poreikio plang), mokslo ir inovacijy prorektoriui (mokslo ir su mokslo
veikla susijusiy Leidiniy Leidybos poreikio plang) ir organizacijos vystymo direktoriui (kity Leidiniy
Leidybos poreikio plang) iki gruodzio 1 d. Patvirtintas Leidybos poreikio planas gali biiti tikslinamas
pirmaji einamyjy mety ketvirtj.

13. Leidiniy, patvirtinty Leidybos poreikiy plane, rankras¢iai teikiami Leidyklai iki Leidybos
poreikiy plane nustatyto jy pateikimo termino.

14. Atsiradus poreikiui, Leidinys j Leidyklos darby planus gali bati jtraukiamas ir
einamaisiais metais, tacCiau atsizvelgiant i Leidinio iSleidimui nustatyta terming, Leidinio
sudétinguma, Leidyklos galimybes ir kitus su leidybos procesu susijusius veiksnius, tokiu atveju
Leidykla gali taikyti didesnius antkainius leidybos ir spaudos darbams, bet ne didesnius nei 1,5 karto.

15. Uz Leidykloje isleisty Leidiniy leidybos duomenis ir jy apskaitg Universitete atsakinga
Leidykla.

16. Uz Leidykloje iSleisty Leidiniy platinimg per Salies knygyny prekybos tinklg ir
Universiteto platinimo kanalus (knygyna, elektronine parduotuve) atsakinga Leidykla.

17. Leidiniy finansavimo Saltiniais gali biiti Universiteto padaliniy 1éSos, projektinés 1éSos,
treéiyjy Saliy skiriamos 1é8os, konferencijy dalyviy mokesciai ir kiti Lietuvos Respublikos teisés
aktus atitinkantys finansavimo saltiniai. Nesant galimybés Leidinio finansuoti nei i§ vieno i§ nurodyty
finansavimo Saltiniy, kairinio i$leidimas gali biiti finansuojamas autoriaus(-iy).

18. Autoriui autorinis atlyginimas (honoraras) nemokamas, jei autorinis kiirinys sukurtas
Universiteto darbuotojui atliekant tarnybines pareigas ar darbo funkcijas, vykdant moksliniy tyrimy,
eksperimentinés plétros ir inovacijy veiklas ar projektus, vykdant Universiteto teisétus pavedimus ir
(ar) paskirtas uzduotis ar pasinaudojus Universiteto iStekliais, kaip numatyta Universiteto intelektinés
nuosavybés valdymo ir perdavimo nuostatuose.

19. Leidinys, kurio parengimas yra susij¢s su tarnybine uzduotimi arba kurio parengima
planavo ir rémé Universitetas ar su Universitetu sudariusi sutart] kita Salis, yra Universiteto
nuosavybé ir tik Universitetas turi iSimtine teis¢ §j Leidinj leisti, platinti, tirazuoti, suteikti prie
leidinio prieigg ir kitaip naudotis autorinémis teisémis nepazeisdamas Lietuvos Respublikos teisés
akty.

20. Pagrindinés ApraSe vartojamos sgvokos ir santrumpos:



20.1. Atvejis ir atvejo apraSymas— studijy procese naudojamas konkrety (realaus
gyvenimo) jvykj, situacija, jmone, organizacija, gaminj, produkta, modelj aprasantis kiirinys, kuriame
pateikiami duomenys ir situacijos apraSymas, suformuluotas sprendimo reikalaujantis tikslas,
klausimai, problemos ar uzduotys. Taip pat pateikiamos darbo su atveju gairés studentui ir déstytojui
bei kita papildanti informacija. Minimali leidinio apimtis — 0,5 autorinio lanko.

20.2.  Autorinis lankas (aut. 1.) — 40 000 spaudos zenkly (jskai¢iuojant tarpelius) teksto arba
700 eiluciy eiliuoto teksto. Jeigu apimties spaudos zenklais nustatyti negalima, autorinj lanka sudaro
14 A4 formato lapy, kai tekstas yra 1 protarpio (angl. single), arba 25 A4 formato lapai, kai tekstas
yra 1,5 protarpio (angl. 1,5 lines). lliustracijy viena autorinj lanka sudaro 3 000 cm? spausdinto ploto
iliustracijy.

20.3. DOI - skaitmeninis objekto identifikatorius (angl. Digital Object Identificator) yra
gaminio atpazinimo skaitmeninéje erdvéje identifikatorius, skirtas hiperteksto saity ilgaamziskumui
uztikrinti. Kiekvienas DOI yra vienintelis ir nuolatinis. Dokumentas i§saugo savo DOI visg galiojimo
laika; jeigu Sis dokumentas panaikinamas, DOI nenaudojamas pakartotinai.

20.4. e-ISBN ir e-ISSN - atitinkamai identifikacijos kodai ir registracijos sistema
elektroniniams leidiniams.

20.5. ISBN numeris — tarptautinis standartinis knygos numeris (angl. International
Standard Book Number) yra unifikuotas knyginés produkcijos identifikavimo kodas, kurj vartoja
daugelio pasaulio Saliy leidéjai, bibliotekos ir knygy prekyba. Pagal Lietuvos Respublikos
visuomenés informavimo jstatymo 36 straipsnj, visos Salyje spausdintos knygos, monografijos,
leidiniai Brailio raStu, zemé¢lapiai, kalendoriai (su tekstu) ir elektroniniai iStekliai turi turéti ISBN. Jo
zyméjimo leidiniuose vietg ir iSdéstyma reglamentuoja standartas LST ISO 2108:1994 ,,Informacija
ir dokumentai. Tarptautinis standartinis knygos numeris (ISBN)*.

20.6. ISSN numeris— tarptautinis standartinis serijinio leidinio numeris (angl.
International Standard Serial Number), identifikuojantis serialinio leidinio antraste nepriklausomai
nuo to, kokia laikmena, kokia kalba ir kokioje $alyje leidinys leidziamas. ISSN suteikiamas visiems
serialiniams leidiniams, nezitirint to, ar jie buvo leidziami praeityje, leidziami dabar ar bus leidziami
netolimoje ateityje. ISSN gali biiti suteiktas elektroniniams iStekliams jvairiose laikmenose:
kompaktiniams diskams, magnetinéms juostoms, interneto leidiniams (atnaujinamoms duomeny
bazéms, tinklo svetainéms) bei atnaujinamiems kei¢iamy lapy leidiniams.

20.7. Konferencijos darby leidinys — vienkartinis leidinys ar serijinio leidinio tomas (jo
dalis), kuriame spausdinami mokslo konferencijos praneSimy turinj atitinkantys tekstai, neperé¢je
recenzuojamiems leidiniams jprastos recenzavimo (angl. peer review) procediiros.

20.8. Leidykla — Kauno technologijos universiteto leidykla ,,Technologija“.

20.9. Leidinio rankraStis — autoriaus arba vertéjo parengto leidinio (teksto, iliustracijy,
bréziniy) pavyzdys kompiuteriniu formatu.

20.10. Leidinio Zyma — jrasas, patvirtinantis, kad autoriaus leidinj inicijavusio padalinio
jvertintas leidinio rankra$tis atitinka nustatytus kriterijus Zymai suteikti.

20.11. Metodiné priemoné — nustatyta tvarka jteisinta ir publikuota kita, vadovélio,
mokomosios knygos ar atvejo ir atvejo apraSymo kategorijai nepriskirta mokomoji priemoneé
(laboratoriniy darby, pratyby metodiniai nurodymai).

20.12. Mokomoji knyga — nustatyta tvarka recenzuota, jvertinta ir publikuota mokymosi
knyga, kurioje pateikiama teorinio, praktinio, Zinyninio ar technologinio (skai¢iuojamojo) pobiidZio
medziaga vieno ar keliy déstomy dalyky Zinioms jsisavinti. Laboratoriniai darbai, pratyby metodiniai
nurodymai néra mokomosios knygos.

20.13. Mokomoji literatira — vadovéliai, mokomosios knygos, metodinés priemonés,
atvejai ir atvejy aprasSymai.

20.14. Mokslinis vertimo leidimas — recenzuotas leidinys, pateikiantis aktualaus arba
istoriSkai reikSmingo teksto vertimg 1§ lietuviy kalbos arba } lietuviy kalbg su atitinkamu aparatu


http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=280580&p_query=&p_tr2=
http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=280580&p_query=&p_tr2=

(palydimieji tyrimai, komentarai ir kt.), pasiZymintis sistemisku intelektualios kalbos kurimu.
Maziausia mokslinio vertimo leidimo apimtis — 2 aut. 1.

20.15. Mokslinis Zinynas, enciklopedija, (bio)bibliografija — konkrecios srities ar krypties
mokslo veikalas, skirtas mokslo ir studijy reikméms ir atitinkantis tos srities ar krypties moksliskumo
ir sistemingumo reikalavimus, iSskyrus visuomenés S$vietimui, mokslo populiarinimui,
administracinéms funkcijoms atlikti skirtus informacinius leidinius.

20.16. Mokslinis Zodynas — kalbotyros mokslo veikalas, sudarytas i§ naujai surinkty ir (ar)
pagal nauja moksling metodikg atrinkty, klasifikuojamy ir pateikiamy leksikografiniy iStekliy
sistemos ir skirtas mokslo ir studijy reikméms, publikuotas kaip knyga (turi ISBN numerj) ir (ar)
elektroniniu pavidalu; apimtis turi biiti ne mazesné nei 8 aut. 1.

20.17. Mokslo istekliy leidimas — leidinys, pateikiantis mokslines faksimiles, tipologinius ir
teminius zemelapius, leksikografinius Saltinius, mokslinius sisteminius Saltiniy katalogus,
terminologijos ir kalbos vartojimo praktikos darbus.

20.18. Mokslo monografija — atskiru leidiniu arba elektronine forma isleistas recenzuotas
mokslo darbas, kuriame sistemingai ir iSsamiai iSnagrinéta viena tema (dalykas), aisklis ir Zymus
naujumo ir kiekvienai mokslo sri¢iai arba krypciai savi moksliSkumo elementai (nepaskelbta ir
kokybiskai nauja medziaga turi sudaryti ne maziau kaip 20 proc. leidinio apimties); leidinys gali biiti
parengtas vieno arba keliy autoriy; maziausia mokslo monografijos apimtis — 8 aut. |. Jei monografija
yra iSleista lietuviy ar kita kalba, ji turi turéti santrauka kita mokslo krypciai svarbia kalba.
Monografija privalo turéti ISBN numerj.

20.19. Mokslo straipsnis — mokslo straipsnis, paskelbtas recenzuojamame mokslo leidinyje,
turintis konkreciai mokslo kryp¢iai jprasta mokslinj aparatg (jvada, metodologijos aprasa, rezultatus,
ju aptarimg ir iSvadas, prasminiy zodziy sarasSa, iSnasas, bibliografija ar pan.) ir atitinkantis tos mokslo
krypties moksliskumo kriterijus; maziausia jskaitoma apimtis humanitariniy ir socialiniy moksly
srityse — 0,25 aut. I.

20.20. Mokslo studija — atskiru leidiniu arba elektronine forma iSleistas recenzuotas
humanitariniy ar socialiniy moksly sri¢iy mokslo darbas, atitinkantis mokslo monografijai keliamus
reikalavimus (i$skyrus apimties). Maziausia mokslo studijos apimtis — 2 aut. I.

20.21. Mokslo Saltinio leidimas — recenzuotas leidinys, pateikiantis archyvinius
dokumentus, kalbos ir raStijos paminklus, meno veikalus ir kitus tekstinius ir audiovizualinius
Saltinius, kuriam biidingas mokslinis medZiagos atrinkimas ir pateikimas reflektuojant jo principus
bei pariipinant atitinkamg aparatg (komentarus, rodykles ir kt.). Skelbiami objektai mokslinése
Saltiniy publikacijose gali biti pateikiami faksimilémis, transkripcijomis, vertimais, kritinémis
rekonstrukcijomis, skaitmeniniais archyvais, skaitmeninémis duomeny bazémis ir kitais Saltinio
tyrimy bei tekstologiniy metodologijy numatytais biidais. MaZiausia mokslo Saltinio leidimo
apimtis — 2 aut. I.

20.22. Mokslo Zurnalas — recenzuojamas periodinis arba testinis leidinys, kuriame
skelbiami mokslo straipsniai (darbai), turintis redakcing kolegija, susidedancig 1§ mokslininky.

20.23. Ne disertacijos pagrindu parengta mokslo monografija— mokslo monografija,
kurig sudaro ne maziau kaip 50 proc. kokybiSkai naujos medZziagos, lyginant su disertacija.

20.24. Prieskyra — mokslo ar studijy leidinyje, meno kirinio ar jo atlikimo pristatyme arba
mokslo (meno) ar studijy leidinio deklaracijoje nurodytas autoriaus (atlikéjo) pri(si)skyrimas
institucijai.

20.25. Recenzuojamas leidinys — turintis ISSN arba ISBN numerj periodinis, testinis arba
vienkartinis leidinys, kuriame mokslo ar studijy darbai publikuojami remiantis recenzenty (angl. peer
review) isvadomis, kuriy pateikimas gali biti jrodytas.

20.26. Serijinis leidinys — tai leidinys, leidziamas numeruotomis arba datuotomis dalimis,
einan¢iomis viena po kitos ta paCia antraSte ir numatytas leisti neapibréztg laikg. Tai laikraSciai,
metra$ciai (tokie kaip ataskaitos, metiniai leidiniai, zinynai ir kt.), Zurnalai, serijiniai leidiniai, mokslo
straipsniy rinkiniai, mokslo draugijy darbai, dokumenty rinkiniai ir t. t.



20.27. Sudarytas mokslo darbas — originaliy mokslo darby rinkinys arba kolektyvinis
mokslo darbas; priskiriamas sudarytojui (redaktoriui), nurodytam leidinio antraStiniame puslapyje ir
(arba) metrikoje; iSskyrus periodinio arba testinio mokslo leidinio nuolatinio redaktoriaus darba.

20.28. Taikomasis mokslo darbas — leidinys, skirtas akademinei auditorijai ir (ar) platesnei
visuomenei, generuojantis naujas zinias ir skirtas specifiniams praktiniams tikslams pasiekti;
taikomojo mokslo darbo leidinys yra mokslo Saltinio leidimas, mokslo istekliy leidimas, mokslinis
vertimo leidimas, mokslinis zodynas, mokslinis Zinynas, enciklopedija, (bio)bibliografija.

20.29. Vadovélio, mokslo monografijos, mokslo studijos ar atvejo ir atvejo apraSymo
Zyma — jraSas, patvirtinantis, kad Leidybos komisijos jvertintas vadovelio, mokslo monografijos,
mokslo studijos ar atvejo ir atvejo apraSymo rankrastis atitinka Leidybos komisijos nustatytus
kriterijus zymai suteikti.

20.30. Vadovélis — nustatyta tvarka recenzuotas, jvertintas, vadoveélio Zymg turintis
publikuotas originalus (autorinis) veikalas, specialiai skirtas studijy reikméms ir pasizymintis
individualia metodine prieiga.

11 SKYRIUS
UNIVERSITETO LEIDYBOS KOMISIJA

21. Universiteto Leidybos komisijos sudétis, pirmininkas ir Universiteto leidybos komisijos
darbo reglamentas tvirtinami rektoriaus jsakymu.

22. Universiteto Leidybos komisija yra atsakinga uz vadovélio, mokslo monografijos,
mokslo studijos, atvejo ir atvejo apraSymoO zymos suteikimg. Universiteto Leidybos komisijos
funkcijos yra apibréztos Universiteto leidybos komisijos darbo reglamente.

23. Vadovéliy, mokslo monografijy ir mokslo studijy, atvejy ir atvejy apraSymy recenzavimo
tvarka tvirtinama Universiteto Leidybos komisijos nutarimu.

24. Visi Leidybos komisijos nariai privalo biiti Universiteto darbuotojai.

111 SKYRIUS
RANKRASCIO PARENGIMAS IR JVERTINIMAS

25. Leidiniy autoriai, sudarytojai ar rengéjai (toliau — Autorius(-iai)), siekiantys iSleisti
Leidinj, uzpildo nustatytos formos Leidinio paraiSka (2 priedas) ir pateikia Leidinj jvertinti Padaliniui
bei, tuo atveju, kai leidziama studijy literatiira, studijy programy komitetui.

26. Padalinys, o studijy reikméms literattiros leidybos atveju — studijy programy komitetas
Leidinio paraiskoje jraso savo i$vadas dél iSleidimo tikslingumo. Studijy programy komitetas pagal
Universiteto akademinés informacinés sistemos duomenis patikslina paraiskoje Autoriy nurodyty
studenty, pasirinkusiy paraiskoje nurodytus studijy modulius, skaiéiy. ParaiSkg pasiraso Padalinio
vadovas, studijy programy komiteto pirmininkas (tik studijy reikméms literatiiros leidybos atveju) ir
finansavimg patvirtinantis 1é§y valdytojas. Sis reikalavimas netaikomas mokslo Zurnalams, su kuriy
redakcinémis kolegijomis Universitetas yra sudaregs ilgalaikes leidybos sutartis, ir mokslo
konferencijy leidiniams.

27. Gavus teigiamg jvertinimg, Autorius(-iai) parengia Leidinio rankrastj ir elektronine forma
(.docx ir .pdf formatais) jj teikia vertinti Padaliniui kartu pridédamas(-i) ir iki 500-1000 spaudos
zenkly Leidinio anotacijg, o prie mokslo monografijos ar mokslo studijos — vieno puslapio santrauka,
kurioje turi biti iSryskintas kiirinio naujumas ir svarba mokslui.

28. Padalinys skiria du Leidinio recenzentus. Vieng vadovélio recenzentg bitina kviesti i$
kitos mokslo ir studijy institucijos. Bent vienas vadovélio recenzentas turi biiti tos mokslo srities
profesorius. Abu mokslo monografijos ar mokslo studijos recenzentai turi biti pripaZinti
mokslininkai ir abu recenzentai turi biti i§ kity mokslo ir studijy institucijy nei mokslo monografijos
ar mokslo studijos Autoriai. Kai mokslo monografija ar mokslo studija leidziama uZsienio kalba, ja
turi recenzuoti uzsienio mokslininkai. Jei pats Autorius ar Padalinio vadovas mano, kad recenzentai
nepakankamai i§samiai jvertino kiirinj, galima skirti papildoma recenzentg.



29. Recenzijos turi biti iSsamios, i§vados aiskios. Mokslo monografijos ar mokslo studijos
recenzentai turi aiSkiai pareiksti, ar Leidinys atitinka mokslo monografijos ar mokslo studijos
pozymius ir ar pateiktos nuorodos j Saltinius, kuriy rezultatai panaudoti; jeigu minéty pozymiy
Leidinys neatitinka, — ar juos gali atitikti po tam tikry pataisymy.

30. Leidinio Autorius(-iai), atsizvelgdamas(-i) i recenzenty pastabas, privalo atlikti reikiamas
korekcijas.

31. Ivertings Leidinio tipa ir recenzenty iSvadas, Padalinio vadovas j Leidinio Autoriaus
pateikta Leidinio paraiSkos formg jraso rekomendacija dél Leidinio leidybos, rekomenduojamo
Leidinio statuso ir pazymi recenzenty sprendimus.

32. Finansavimg skiriantis 1€éSy valdytojas, jvertings Leidyklos sudaryta Leidinio sgmata
pagal Universitete patvirtintus leidybos paslaugy jkainius, jeigu reikia, patikslina finansavimo
Saltinj(-ius) bei skiriamg 1é8y apimt;.

33. Leidinio Autorius(-iai) Leidyklos Leidybos skyriaus vadovui pateikia Leidinj (.docx ir
.pdf formatais), uzpildyts ir pasiraSytg nustatytos formos Leidinio paraiSkg (2 priedas), Padalinio, o
studijy reikméms literattiros leidybos atveju ir studijy programy komiteto svarstymo protokolus bei
2 (dvi) recenzijas.

34. Vadovéliy, mokslo monografijy, mokslo studijy ar atvejy ir atvejy aprasymy leidybos
atveju, kai reikalingas zymos suteikimas, Autorius pateikia Leidinj ir kitus su juo susijusius
dokumentus (Leidinio paraiska, 2 (dvi) recenzijas, Padalinio Leidinio svarstymo protokola) Leidybos
komisijos administratoriui (toliau — Administratorius).

35. Universiteto Leidybos komisija, perzitréjusi Leidinj ir i$nagrinéjusi recenzijas,
Universiteto Leidybos komisijos informacinéje sistemoje pateikia savo iSvadg dél zymos suteikimo.
Administratorius parengia protokola ir apie Universiteto Leidybos komisijos sprendimg rasStu
informuoja Leidinio Autoriy(-ius) bei Leidykla.

36. Kilus gin¢ams dél Leidinio Zymos, kuri pagal §j Aprasa nesvarstoma Universiteto
Leidybos komisijoje, suteikimo, Autorius Leidinj ir kitus su juo susijusius dokumentus (Leidinio
paraiska, 2 (dvi) recenzijas, Padalinio Leidinio svarstymo protokola) pakartotinai pateikia svarstyti
tos pacios studijy krypties grupés studijy programy komitetui. Galutinj sprendima dél Zzymos
suteikimo priima tos pacios studijy krypties grupés studijy programy komitetas.

IV SKYRIUS
LEIDYBOS SUTARTIES PASIRASYMAS

37. Teigiamai jvertinto Leidinio ir (ar) elektroninio leidinio Autorius(-iai) su Leidykla sudaro
karinio Leidybos sutartj, kurios forma nustatyta Apraso 3 priede.

38. Leidybos sutartyje turi biiti nurodomas jgaliotinis leidybos reikalams tvarkyti.

39. Leidybos sutartys nederinamos, netvirtinamos ir neregistruojamos Dokumenty valdymo
sistemoje, kaip tai numato Universiteto sutar¢iy valdymo tvarkos aprasas. Sudarytos Leidybos
sutartys registruojamos ir saugomos Leidykloje.

40. Tais atvejais, kai tarp Leidinio Autoriaus(-iy) ir Leidyklos sudarant Leidybos sutartj sio
Apraso 3 priede pateikta sutarties forma yra pakeiC¢iama ar papildoma, tokia Leidybos sutartis
papildomai derinama elektroniniu pastu su Universiteto Teisés skyriumi, bet netvirtinama ir
neregistruojama Dokumenty valdymo sistemoje, kaip tai numato Universiteto sutar¢iy valdymo
tvarkos aprasas.

V SKYRIUS
RANKRASCIO PRISTATYMAS LEIDYKLAI, REDAGAVIMAS IR
LEIDINIO MAKETO PARENGIMAS

41. PasiraSius Leidybos sutartj, Leidiniai redaguojami Leidykloje. Universiteto leidiniy kalba
turi atitikti Valstybinés lietuviy kalbos komisijos keliamus taisyklingos kalbos reikalavimus.



42. Leidinio priskirtinumas Zanrui ir Zyma privalomai jraSomi antrastiniame Leidinio
puslapyje.

43. Suredaguotg Leidinj Leidykla suderina su Autoriumi arba atsakingu redaktoriumi ir
atiduoda korekturai atlikti. Parengtos korektiiros suderinamos su Autoriumi.

44. Leidykla sukuria Leidinio vidaus ir virSelio dizaing, kuris turi atitikti Universiteto stiliaus
gaires.

45. Leidykla parengia kompiuterinj Leidinio maketa, kuris apima: techninio maketo
sudaryma, iliustracijy rengima, Leidinio maketavima, virSelio projekto parengima, Leidinio maketo
korektiirg.

46. Leidykla atspausdina popieriuje Leidinio vidaus ir virSelio maketo signalinj egzemplioriy
arba paruosia elektroninés Leidinio versijos signalinj faila.

47. Leidinio Autoriui parasu patvirtinus atspausdintg signalinj maketg, Leidinys
publikuojamas ir spausdinamas. Siuos darbus atlieka Leidykila.

_ VISKYRIUS
LEIDINIU ISLEIDIMAS IR PLATINIMAS

48. Visas Leidyklos arba kity leidykly pagal sutartis su Universitetu, kai Lietuvos
Respublikos teisés aktai draudzia projektams skirtas 1éSas panaudoti Universiteto Leidyklos leidybos
ir spaudos darbams, iSleistas Leidiniy tirazas ar elektroniniy Leidiniy maketai, parengti prieigai
internetu, yra Universiteto nuosavybe.

49. Leidykloje parengta Leidinio maketag Leidykla saugo Leidyklos duomeny bazéje,
spausdina savo spaustuvéje arba pagal atskirg sutartj perduoda spausdinti kitai spaustuvei ar leidyklai.

50. Nustatant vadoveliy, mokomyjy knygy, metodiniy priemoniy ar atvejy ir atvejo aprasSymy
tiraza (jei tai néra elektroninis leidinys) atsizvelgiama j studijy modulius, kuriems skiriamas Leidinys,
pasirinkusiy studenty skaiciy.

51. Studijy procesui reikalingg Leidiniy kiekj gali rekomenduoti studijy programy komitetai
arba Leidinj inicijaves Padalinys, atsizvelgdami j studijy modulius, kuriems skiriamas Leidinys,
pasirinkusiy studenty skaiciy.

52. Konferencijy darby Leidiniy tiraza nustato konferencijy organizaciniai komitetai,
pvertindami, kad Sio tipo Leidiniy leidyba Universitetas remia tik i§ dalies.

53. Mokslo zurnaly tiraza nustato Zurnaly redakcinés kolegijos, jvertindamos, kad Sio tipo
leidiniy leidybg Universitetas remia tik 1§ dalies.

54. Tsleisty Leidiniy 1 (vienas) egzempliorius nemokamai perduodamas Universiteto
Bibliotekai, 1 (vienas) egzempliorius nemokamai perduodamas Leidyklos archyvui, 2 (du)
egzemplioriai (jeigu Leidinio tirazas nevirSija 100 (vieno $imto) egzemplioriy) arba 5 (penki)
egzemplioriai (jeigu Leidinio tirazas virSija 100 (vieng Simtg) egzemplioriy) perduodami Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1996 m. lapkricio 22 d. nutarime Nr. 1389 ,,D¢l dokumenty privalomyjy
egzemplioriy skai€iaus ir jy perdavimo bibliotekoms* nustatyta tvarka nurodytoms institucijoms.
Isleistos mokslo monografijos ar mokslo studijos 1 (vienas) egzempliorius perduodamas Universiteto
Mokslo departamentui. Likusi Leidinio tirazo dalis perduodama leidinio pajamavimo savikaina:
Leidiniy tirazo dalis — Autoriaus leidinj inicijavusiam Padaliniui, konferencijy darby tirazo dalis —
konferencijos rengéjams, mokslo zurnaly tirazo dalis — redakcinéms kolegijoms.

55. Jei Leidinio i$leidimas buvo finansuotas i§ Autoriaus ar jo réméjo 1ésy, tai Autoriui
perduodamas Leidinio egzemplioriy skai¢ius, nurodytas su Autoriumi sudarytoje Leidybos sutartyje.

56. Jei rengiamas Leidinys yra reikalingas ne tik studentams, bet ir atitinkamy profesijy
darbuotojams, tac¢iau didesnis tirazas néra biitinas Universiteto reikméms ir negali buti finansuojamas
i$ Padaliniy 1éSy, Leidiniy papildomas tirazas gali biti atspausdintas i Leidyklos apyvartiniy 1ésy,
réméjy ar kity 1éSy, jvertinus paklausg rinkoje.

57. Jeigu Leidinio tirazas yra reikalingas Universiteto reikméms, Leidinio papildomas tirazas
yra spausdinamas pagal poreik]j ir finansuojamas i§ Universiteto Padaliniy 1éSy.



58. Isleisty Universiteto Leidiniy tirazg paskirsto ir platinimo kainas vartotojams nustato
Leidiniy kainoms nustatyti ir tirazams paskirstyti komisija, sudaryta Universiteto rektoriaus jsakymu,
atsizvelgdama j Siame Aprase, Leidinio paraiskoje bei Leidyklos su Autoriumi sudarytoje Leidybos
sutartyje nurodytas sglygas. Kai spausdinamas papildomas Leidinio tirazas i§ Leidyklos apyvartiniy
1é8y, Leidinio platinimo salygas nustato Leidiniy kainoms nustatyti ir tirazams paskirstyti komisija.

59. Leidykloje isleistiems Leidiniams platinti Leidykla gali sudaryti sutartis su knygynais,
Jvairiomis jmonémis, jstaigomis, organizacijomis ir fiziniais asmenimis.

VIl SKYRIUS
ELEKTRONINIU LEIDINIU PUBLIKAVIMAS

60. Elektroniniams Leidiniams, apsaugotiems nuo nesankcionuoto vartojimo ir dauginimo,
galioja tos pacios leidybos taisyklés kaip ir popieriniams Leidiniams.

61. Leidykloje iSleisty elektroniniy Leidiniy maketus prieigai internetu rengia ir saugo
Leidykla Leidyklos duomeny bazéje.

62. Leidykloje rengiami elektroniniai Leidiniai su apsauga nuo nesankcionuoto vartojimo
ir dauginimo, perzitirai internete su apribota prieiga per Universiteto vieningo prisijungimo sistema,
su interaktyviu turiniu ir aktyviomis nuorodomis (.pdf formatu). Elektroniniai Leidiniai Universiteto
studentams ir darbuotojams prieinami Universiteto elektroniniy leidiniy skaitykléje.

63. I8leidusi nauja elektroninj Leidinj, Leidykla siuncia Bibliotekai bibliografinius
elektroninio Leidinio duomenis ir nuolatinés prieigos nuorodg (DOI).

) VIl SKYRIUS
LEIDYBOS LESU NAUDOJIMAS, LEIDINIU APSKAITA, PASKIRSTYMAS

64. Leidiniui i$leisti paskirtos Autoriaus leidinj iniciavusio Universiteto Padalinio biudzeto,
suteiktos rémimo ir kitos tikslinés 1¢Sos yra naudojamos rankras¢io redagavimo, korektiiros, dizaino
ir maketo sukiirimo, maketo korektiiros bei leidybinéms paslaugoms apmokeéti ir Leidinio gamybai
(popieriui, kitoms medziagoms pirkti, spausdinimo, lankstymo, jriSimo ir kitiems darbams)
finansuoti. Visy iSlaidy rasiy apimtys jraSomos j Leidinio samata.

65. Leidykla paruosia visy Leidykloje iSleisty Leidiniy pajamavimo dokumentus,
Universiteto Buhalterija uzpajamuoja Leidinj i$leidimo savikaina.

66. Leidykla uztikrina Leidykloje iSleisty privalomyjy leidiniy perdavima bibliotekoms ir
Universiteto Mokslo departamentui bei kitiems siame Aprase numatytiems subjektams.

67. Leidykloje isleisti elektroniniai Leidiniai pajamuojami kaip nematerialus turtas ir yra
Universiteto nuosavybé.

68. Universitete nustatyta tvarka 1éSos uz Leidykloje isleistus parduotus Leidinius patenka j
Leidyklos viding subsaskaita ir naudojamos Leidyklos reikméms: pakartotiniems Leidiniy tiraZams
finansuoti, Leidiniy platinimo i§laidoms padengti, elektroniniy Leidiniy priezitirai, Leidiniy duomeny
bazei ir Leidyklos materialinei bazei palaikyti ir atnaujinti. Jos taip pat gali biti naudojamos kaip
apyvartinés 1éSos leidybos medziagoms jsigyti ir komerciniams leidiniams leisti.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Aprasas gali buti keiCiamas ar pripazjstamas netekusiu galios Universiteto rektoriaus
1sakymu.




